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Uzaktan Eğitim Araçları Eğitici Eğitimi Programı  
 

Üniversitemiz Senatosunun 09.09.2020 tarih ve 110 sayılı toplantı kararı gereği, 2020-2021 

öğretim yılı güz dönemi eğitim-öğretim faaliyetleri, uzaktan eğitim aracılığıyla 

yürütülecektir. Üniversitemiz uzaktan eğitim alt yapısını oluşturan ALMS öğrenme yönetim 

sistemine ek olarak bu yıl Microsoft Teams yazılımı de çevrimiçi derslerde uygulanmak 

üzere lisanslanmıştır. Çevrimiçi eğitimde Microsoft Teams’in uygulanmasına yönelik 

Üniversitemiz Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi tarafından yürütülecek bir 

Çevrimiçi Eğitici Eğitimi Programı (Uygulamalı) hazırlanmıştır. Çevrimiçi eğitimler birimler 

bazında yürütülecek olup, her birimde Microsoft Teams ortamında birim akademik personel 

ekipleri oluşturulmuştur. 

A. Eğitici Eğitimi Program İçeriği 

Microsoft Teams Öğrenme Yönetim Sistemi  

Konu Alt Konular  Süresi 

1. Giriş 

 

a) Uzaktan Eğitim Merkezi örgütlenmesi ve iş akışı  

b) ALMS ve Microsoft Teams farkı 

c) ALMS ve Teams kullanım alanları 

d) Sistemlerin yönetimi ve takibi 

e) Dikkat edilmesi gerekenler ve sıkça yapılan hatalar 

 15 dak 

2. Teams Genel 

Görünüm 

 

a) Aramalar yapma 

b) Gezintiler yapma 

c) Dersleri görüntüleme 

d) Ödevler verme 

e) Dosyalar yükleme 

f) Profil ayarlarını yönetme 

g) Ders oluşturma veya derse katılma 

h) Ekip oluşturma 

 15 dak 

3.  Teams Ders 

Oluşturma 

a. Ders oluşturma ve derse katılma 

b. Sınıf ve dersin türünü seçme 
 15 dak 

4.  Teams Ders 

Ortamı 

a) Kanallar ekleme ve dersi yönetme 

b) Ödevleri ve notları açma 

c) Kanalları yönetme 

d) Canlı dersi başlatma 

e) Ders materyallerini yükleme 

f) Tartışmaları yazma 

g) Mesajlarınızı çeşitlendirme 

 20 dak 

5.  Teams Canlı Ders 

Başlatma 

a) Toplantı yapma 

b) Canlı ders ekranı 
 15 dak 

6.  Teams Canlı Ders 

Ortamı 

a) Öğrencileri davet etme 

b) Mesajlar gönderme 

c) Diğer komutları yönetme 

d) Görüntü, ses ve ekran paylaşımı 

 20 dak. 

7.  Teams Paylaşım 

Paneli 

a) Ekran paylaşımı. 

b) Beyaz tahta paylaşımı 

c) Sistem sesi paylaşımı 

 10 dak 

8. Soru Cevap   15 dak 

    



 T . C .  

K I R K L A R E L İ  Ü N İ V E R S İ T E S İ  R E K T Ö R L Ü Ğ Ü  

Eğitim-Öğretim Geliştirme Koordinatörlüğü  

 

 

  

Doküman No REK.FR. 000 

İlk Yayın Tarihi 01.11.2018 

Revizyon Tarihi 00.00.0000 

Revizyon No 00 

Referansı TSE-9001-2015 

Sayfa 2/2 
  

 

B. Eğitici Eğitimi Programının Uygulanma Takvimi 

 

 
C. Eğitici Eğitimi Programı Değerlendirme ve Sonuç Raporu 

Eğitici eğitimi programının uygulama sonucunda, düzenlenen programın katılımcılarının 

ihtiyacını karşılayıp karşılamadığı, ihtiyaç duydukları başka eğitimlerin olup-olmadığı ve 

düzenlenen programa ilişkin memnuniyetlerini belirlemeye yönelik bir rapor hazırlanacaktır 

Lisans Birimleri Eğitici Eğitimi Programı  

Tarih Birimler Saat 
Uygulama 
Şekli 

Öğretim Görevlileri 

16.09.2020 
Yabancı Diller 
Yüksekokulu 

14:00-16:00 

Çevrimiçi 
 
Microsoft 
Teams 
Üzerinden 
 
Uygulamalı 
Eğitim 

Dr. Öğr. Üyesi Bora Aslan 

Öğr. Gör. Ömer KIRMACI 

Öğr. Gör. Adem M. YILDIZ 

Öğr. Gör. Yasemin BERTİZ 

17.09.2020 
Turizm Fakültesi 10:00- 12:00 

Mimarlık Fakültesi 14:00-16:00 

18.09.2020 
Mühendislik Fakültesi 10:00- 12:00 

Teknoloji Fakültesi 14:00-16:00 

21.09.2020 
Hukuk Fakültesi 10:00- 12:00 

Uygulamalı Bilimler 14:00-16:00 

22.09.2020 
İlahiyat Fakültesi 10:00- 12:00 

Sağlık Yüksekokulu 14:00-16:00 

23.09.2020 
Fen Edebiyat Fakültesi 10:00- 12:00 

İktisadi ve İdari Bilimler 
Fakültesi 

14:00-16:00 

Ön Lisans Birimleri Eğitici Eğitimi Programı  

Tarih Birimler Saat 
Uygulama 
Şekli 

Öğretim Görevlileri 

28.09.2020 

Lüleburgaz MYO 10:00- 12:00 

Çevrimiçi 
 
Microsoft 
Teams 
Üzerinden 
 
Uygulamalı 
Eğitim 

Dr. Öğr. Üyesi Bora Aslan 

Öğr. Gör. Ömer KIRMACI 

Öğr. Gör. Adem M. YILDIZ 

Öğr. Gör. Yasemin BERTİZ 

Babaeski MYO 14:00-16:00 

29.09.2020 
Pınarhisar MYO 10:00- 12:00 

Vize MYO 14:00-16:00 

30.09.2020 

Sosyal Bilimler MYO 10:00- 12:00 

Sağlık Hizmetleri MYO 14:00-16:00 

01.10.2020 

Teknik Bilimler MYO 10:00- 12:00 

Türk Dili Bölümü 
Atatürk İlkeleri ve 
İnkılap Tarihi Bölümü 

14:00-16:00 


