	[image: klu ile ilgili gÃ¶rsel sonucu]
	[bookmark: OLE_LINK79][bookmark: OLE_LINK80]T.C.
KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
Eğitim-Öğretimi Geliştirme Koordinatörlüğü

DERS PLANLARINI GÜNCELLEME SÜRECİ
	
	

	
	
	Doküman No
	REK.FR-001

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	01.01.2019

	
	
	Revizyon Tarihi
	00.00.0000

	
	
	Revizyon No
	00

	
	
	Referansı
	TSE-9001-2015

	
	
	Sayfa
	2/2

	
	
	
	



Üniversitemiz 2019 -20 ders planları güncellemeleri ekte belirtilen takvime bağlı olarak birimler bazında 02.12.2019 ile 29.02.2020 tarihleri arasında Bologna Eşgüdüm Koordinatörlüğü inceleme takvimine göre yürütülecektir. Bölümler tarafından ders planlarının güncellenerek onaylanmasına bağlı olarak daha sonraki aşamada güncel ders planları üzerinden bölüm/programlar arasında çift anadal ve yandal programı düzenlemeleri yapılacaktır.

	Ders Planlarını Güncelleme Süreç-Aşamaları 

	Ders Planı Güncelleme Aşama ve İşlemleri
	Yürütülecek İş / İşlemin Kapsamı
	Kaynak Belge - Formlar

	1. Aşama
Bölüm / Programdaki Ders Planı Güncelleme Gereksinimlerine Bağlı Yapılacak Değişiklikler
	· Bölümlerin ders planlarında yapmak istedikleri olası değişikliklere ilişkin ders ekleme/çıkarma işlemleri,
· 2018-19 öğretim yılında güncellenen ve 13.11.2019 tarihinde Senato’da onaylanan bölüm program yeterliklerine bağlı olarak ders planlarında ortaya çıkabilecek değişiklik ihtiyaçlarına bağlı ders ekleme /çıkarma,
· TYYÇ kapsamında bölümle ilgili öngörülen program yeterliklerine bağlı olarak ders ekleme/ çıkarma ihtiyaçları,
· Bölümle ilgili akreditasyon kuruluşunca öngörülen dersleri (zorunlu /  seçimlik ders oranı, yabancı dil vb.) ekleme / çıkarma,
· Bölümdeki yabancı dil derslerine yönelik (sayı / saat) ders ekleme / çıkarma,
· YÖK’ün bölüm-programa ilişkin ders kriterleri
	Ders Planı Formu (Ders Planlarında Bu Form Kullanılacak)


Birimler Bazında Ders Planları Güncelleme Takvimi 

	2. Aşama
Ders Planının OSD Yönergesi Açısından Düzenlenmesi
	· Lisans bölümleri (ön lisans programları için geçerli değil) 1. Aşamada belirtilen ders planları güncellemelerine bağlı olarak ders planlarının 5 ve 6. dönemlerine birer OSD dersi eklemesi, 
· OSD dersleri, yönergenin 6, 7 ve 9. maddelerinde belirtilen koşullara göre yapılacaktır
	OSD: Ortak Seçmeli Dersler Yönergesi

	3. Aşama
Ders Planı Değişikliklerinin Kurum Eğitim Kalite Güvence Sistemi Açısından Gözden Geçirilmesi
	· İç paydaş olarak öğrenci ve akademisyen ihtiyaç-beklentilerini karşılama açısından gözden geçirilmesi,
· Dış paydaş olarak meslek örgütleri, iş sahası, işverenler ve mezun görüşleri açısından gözden geçirilmesi,
· Bölüm derslerinin ulusal ve uluslararası yükseköğretim standartları ve akreditasyon ajansları açısından gözden geçirilmesi,
	Kurum Kalite Güvence Sistemi
2018 Öğrenci Memnuniyeti Raporu
2018 Akademisyen Memnuniyeti Raporu

	4. Aşama
Ders Planı Değişikliklerinin Eğitim-Öğretim Komisyonu Kriterleri Açısından Gözden Geçirilmesi
	· Eğitim Öğretim Komisyonu Başvuru Dosyası İnceleme Listesi
· Eğitim Öğretim Komisyonu Başvuru İş Akış Süreci
	Komisyon Başvuru Dosyası Kontrol Listesi

Komisyon İş Akışı

	5. Aşama
Ders Planı Değişikliklerinin Bologna Eşgüdüm Koord. Kriterleri Açısından Düzenlenmesi
	· Hazırlanan ders planlarının Bologna Eşgüdüm Koordinatörlüğü ders planı kontrol listesine göre kontrol edilmesi 
· Hazırlanan ders planında, yeni açılan veya değişiklik yapılan dersler için bu aşamada kod verilmesine gerek yoktur.
· Hazırlanan ders planı, Bologna Eşgüdüm Koordinatörlüğü tarafından incelendikten sonra, ikinci aşamada yeni derslerin kodu bölümler tarafından verilir
	Ders Planı Formu
Ders İçeriği Formu (Yeni eklenen ve değişiklik yapılan dersler için)
Ders Planı Kontrol Formu
Eğitim Planı Kontrol İş Akışı

	6. Aşama
Ders Planı Değişikliklerinin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Kriterleri Açısından Gözden Geçirilmesi
	· Bologna Eşgüdüm Koordinatörlüğü tarafından onaylanan ders planlarındaki ders adları ve kodlarının belirlenen standartlara uygun düzenlenmesi,
· Hazırlanan ders planında, yeni açılan veya değişiklik yapılan dersler için intibak raporlarının hazırlanması
	Ders Planı Güncelleme İşlem Süreçleri

Ders İntibak Formu

	7. Aşama
Ders Planı Değişiklik Talebinin Karara Bağlanması
	· Ders planı değişikliklerine ilişkin bölüm kurulu kararı,
· Ders plan değişikliklerine ilişkin birim kurulu kararı,
	Birimler Bazında Ders Planları Güncelleme Takvimi
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