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	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Kadro Unvanı
	Şube Müdürü

	Bağlı Bulunduğu Unvan 
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Şube Müdürlüğü görevleri kapsamındaki ödemelerde gerçekleştirme görevliliğini yürütmek.

· Başkanlığın beslenme ile ilgili iş ve işlemlerini yürütmek,

· Şube Müdürlüğü içinde yapılan işlerin koordinasyonunu sağlamak ve personeli denetlemek,

· Şube Müdürlüğü için gerekli araç ve gereci temin etmek, bakım ve onarımını yaptırmak, en verimli şekilde kullanılmasını sağlamak,

· Verilecek benzeri görevleri yapmak,

· Bağlı birimlerin ilgili iş ve işlemlerin eksiksiz ve zamanında yapılmasını denetlemek,
· Tüm faaliyetlerinde iç kontrol sisteminin tanım ve talimatlarına uygun olarak görev yapar, 
· Beslenme ve Barınma Şub Müdürü görevlerinden dolayı SKS Daire Başkanına karşı sorumludur



	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanununa tabi çalışıyor olmak.

Üniversitelerde Görevde Yükselme Yönetmeliğinin Şube Müdürü için aradığı şartları taşımak.
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	Yürürlük Onayı
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[image: image1.png]