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	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Kadro Unvanı
	Şube Müdürü

	Bağlı Bulunduğu Unvan 
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 46 ve 47. maddeleri 124 KHK’nin 32. maddesi ve Yükseköğretim Kurumları Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama Yönetmeliği kapsamında spor hizmetleri çalışmalarını yürütür ve bu hizmetlerden öğrenci ve personelin yararlanmasını sağlar 

· Tesisler için gerekli araç-gereç ve hizmet ihtiyaçlarını belirleyip başkanlığa sunarak temin edilmesini sağlamak,

· Birim gelirlerinin tahsilini sağlamak ve bunları denetlemek,

· Tesislerin işletilmesi ile ilgili talimatlar hazırlamak, 

· Tesislerle ilgili yapılan bütün işlemleri raporlar halinde Başkanlığa sunmak,

· Üniversite Sporları Federasyonunun yıllık faaliyet programında yer alan müsabakalara Üniversitemiz takımlarını yönlendirerek üniversiteler arası yarışmalara katılımı sağlar ve gerekli fiziki şartları oluşturur,
· Gençlik Hizmetleri İl Müdürlüğü, Spor Kulüp ve Kuruluşları ile işbirliği yapar, saha organizasyonu, antrenman maçları yaptırır,

· Üniversite içi ve üniversiteler arası müsabakalara sporcu öğrencilerin hazırlanması ve katılmaları için gerekli işlemleri yapar,

· Üniversitenin tüm spor, tesis ve malzemelerin tek elden kullanılmasını, elemanların planlı bir şekilde çalışmalarını ve bir merkezden yönetilmelerini sağlar, 

· Spor tesislerinin bir program çerçevesinde etkin ve verimli çalışmasını sağlar, 

· Üniversitenin mevcut spor tesislerinin bakımının yapılmasını sağlar, bu tesislerden geniş bir kesimin yararlanmasını sağlamak amacıyla gerekli önlemleri alır, 

· Spor Şöleninde gerçekleştirilen sportif faaliyetleri organize eder, 

· Tesislerde yapılacak müsabakalar öncesi güvenlik ve sağlık önlemlerinin alınmasını sağlar, malzemelerini temin eder, 

· Sportif faaliyetlerle ilgili istatistiksel çalışmalara temel oluşturacak raporları hazırlar, 

· Spor hizmetleri ile ilgili her türlü iç/dış yazışmaların yapılmasını sağlar, 

· Birim faaliyet raporu, stratejik plan, performans programı, iç kontrol sisteminin düzenlenmesine ilişkin yapılacak ortak çalışmaya katılır, bilgi ve belgeleri Daire Başkanlığına sunar,

· Bağlı birimlerin ilgili iş ve işlemlerin eksiksiz ve zamanında yapılmasını denetlemek,

· Sosyal Tesisler Şube Müdürü görevlerinden dolayı SKS Daire Başkanına karşı sorumludur.



	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 68 inci maddesinin (B) bendinde belirtilen şartları taşımak.
Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Yönetmeliğinin Şube Müdürü için öngördüğü şartları taşımak.
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