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	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Kadro Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	Bağlı Bulunduğu Unvan 
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Beden eğitimi ve spor faaliyetleri için gerekli olan saha, tesis ve malzemeleri belli bir program dahilinde öğrenci ve personele tahsis etmek,
· Spor tesislerinin kullanılmasını programlamak,
· Sportif araç-gereç ve malzemelerin korunmasını sağlamak, takip ve kontrolünü yapmak,
· Sportif faaliyetlerle ilgili istatistiksel çalışmalara esas olacak haftalık, aylık ve yıllık raporları hazırlamak,
· Uluslararası kural, teknik ve gelişimleri yakından takip etmek ve bu konularda sporcuları bilgilendirmek,
· Spor karşılaşmalarına sporcuların götürülüp getirilmesini sağlamak,
· Sporcuların sağlık kontrollerinin periyodik olarak yapılmasını sağlamak,
· Sporcuları; teknik, taktik, fizik-kondisyon ve psikolojik olarak karşılaşmalara hazırlamak,
· Antrenmanlarda, soyunma odalarında, karşılaşma öncesinde ve sonrasında; yapılacak müsabakanın taktiğini uygulamak, teorik ve pratik olarak uygulanacak mücadele biçimini göstermek, yapılan hataları ve sporcuların zayıf yönlerini tespit ederek giderilmesini sağlamak,
· Birimle ilgili iş ve işlemlerin takibini yapmak, Şube Müdürlüğü ve Daire Başkanlığına gerekli raporları sunmak,

· Birimle ilgili teknik ve demirbaş malzemelerin bakım onarım ve tedarikine yönelik eksiklerin tespitini ve sarf malzemelere ait denetlemeleri yaparak rapor halinde Şube Müdürlüğü ve Daire Başkanlığına sunmak,
· Birimin tertip ve düzenini sağlamak, temizlik işlerini denetlemek,

· İşlerinin zamanında ve düzenli yapılmasından Şube Müdürü, Daire Başkanına karşı sorumludur
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