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Erasmus+ Değişim Programı kapsamında öğrenci değişimi amacıyla yurtdışı üniversitelerle gerekli yazışmaların yapılması








Kurumlararası anlaşma imzalanacak üniversitenin taslak metninin hazırlanması ve imza için sunulması





Kurumlararası anlaşmanın imzalanması








Yurtdışındaki yükseköğretim kurumlarının aday olarak belirledikleri öğrencilerinin bilgilerini e-posta aracılığıyla Koordinatörlüğümüze bildirmesi





Aday öğrencilerin bağlı bulunacağı ilgili akademik birimlerdeki Erasmus Bölüm Koordinatörleri ile iletişime geçilerek bilgi verilmesi





Aday öğrencilere bilgi paketlerinin e-mail ile gönderilmesi ve başvuru evraklarının tamamlanmasının beklenmesi





Başvuru evraklarının Koordinatörlüğe ulaşmasının ardından imza süreçlerinin başlatılması





İmzalanan evrakların ve Davet Mektubu’nun ilgili yurtdışı yükseköğretim kurumuna ve öğrenciye e-posta ve posta aracılığıyla gönderilmesi 








Öğrenci geldikten sonra bilgilerinin Mobility Tool+ sistemine giriş yapılması, üniversitemizde eğitime başlayabilmesi için (kimlik kartı, sigorta, oturum izni vb.) kurum içi (Öğrenci İşleri) ve kurum dışı (İl Göç İdaresi) yazışmalarının yapılması





Öğrencinin Teyit Belgesi’nin (Confirmation Sheet) (varış) imzalanması ve yurtdışındaki yükseköğretim kurumuna e-mail ile gönderilmesi





Ders değişimi gerekli olduğu durumlarda ekle-sil yapılması için ilgili akademik birimdeki bölüm koordinatörü ile görüşülmesi ve gerekli belgelerin imza süreçlerinin takip edilmesi





Öğrencinin dahil olduğu proje KA107 ise;





Öğrencinin dahil olduğu proje KA103 ise;





Öğrencinin misafir olduğu yükseköğretim kurumu hibe ödemesini yapar (öğrenci hibeli ise).





Öğrencinin bağlı olduğu yurtdışındaki yükseköğretim kurumu hibe ödemesini yapar (öğrenci hibeli ise)











Öğrenciye Ziraat Bankası’ndan Euro hesap açtırılması, öğrenci ile hibe sözleşmesi imzalanması ve öğrenciye hibe sözleşmesinde belirtilen oranda, avans ödeme işlemlerinin hazırlanmasının sağlanması ve ödeme işlemleri için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ile koordinasyon içinde çalışılması





Hareketlilik süreci tamamlanan öğrencilerin dönüş evraklarının hazırlanması; Teyit Belgesi (Confirmation Sheet) (varış-dönüş) ve Transkriptin öğrenciye teslim edilmesi, öğrenciye (sadece KA107 kapsamındakilere) AB Anketi’nin Mobility Tool+ sistemi üzerinden tanımlanması





Öğrencinin dahil olduğu proje KA107 ise;





Öğrencinin dahil olduğu proje KA103 ise;





Öğrencinin hak ettiği toplam hibe miktarı hesaplanarak ilk avans kapatılarak mahsup edilir.





Öğrenciye dönüş evrakları teslim edilmesiyle süreç tamamlanır.





İşlemi tamamlanan belgelerin dosyalanmasının ve arşivlenmesinin sağlanması
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