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	Erasmus Kurum Koordinatörü
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Rektör
Erasmus Komisyonu, Erasmus Kurum Koordinatörü, Erasmus Ofisi Sorumlusu 
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Kurum Koordinatörü, Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu

Erasmus Ofisi Sorumlusu

Erasmus Kurum Koordinatörü, Erasmus Ofisi Sorumlusu

	Erasmus+ Kurumlararası Anlaşma
Erasmus+ Kurumlararası Anlaşma
Davet Mektubu, Ders Verme / Eğitim Alma Anlaşması, PDB’ndan Görevlendirme Yazısı, Ziraat Bankası Euro Hesap Cüzdanı, Hibe Sözleşmesi


	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	








	Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu

Erasmus Kurum Koordinatörü, Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu
	Teyit Belgesi (Confirmation Sheet), Pasaport giriş-çıkış sayfalarının fotokopisi, Uçuş kartları (boarding pass)
AB Anketi (Online)


Erasmus+ Değişim Programı kapsamında personel değişimi amacıyla yurtdışı üniversitelerle gerekli yazışmaların yapılması








Kurumlararası imzalanacak üniversitenin taslak metninin hazırlanması ve imza için sunulması





Kurumlararası anlaşmanın imzalanması





Erasmus Komisyonu’nun belirlediği Erasmus+ Seçim Takvimi’ne göre başvuruların ilan metninin hazırlanması, kurum koordinatöründen onay alınması ve Erasmus web sayfasında duyurulması








Başvuruların alınması ve listelenmesi








Asil ve yedek listelerin ilan edilmesi








Giden Akademik/İdari Personel dosyalarının hazırlanmaya başlanması








Personele hibe sözleşmesinde belirtilen oranda hibe ödeme işlemlerinin hazırlanmasının sağlanması ve ödeme işlemleri için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ile koordinasyon içinde çalışılması








Personel dosyalarındaki evrakların kontrolü








Personele dönüş evrakları hakkında bilgi verilmesi








Dönüşte program kapsamında ders verme/eğitim alma hareketliliğini tamamladığına dair belgeleri Koordinatörlüğümüze teslim etmesi 








Hareketliliği tamamlayan personelin evrakları teslim alındıktan sonra ödeme işlemlerinin hazırlanması, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ile koordinasyon içinde çalışılması





Dönüş evraklarının kontrolünün yapılması ve personelin bilgilerinin Mobility Tool+ sistemine girişi yapılarak personele AB Anketi’nin gönderilmesi








İşlemi tamamlanan belgelerin dosyalanmasının ve arşivlenmesinin sağlanması
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