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Mevlana Değişim Programı kapsamında öğrenci ve öğretim elemanı değişimi amacıyla yurtdışı üniversitelerle gerekli yazışmaların yapılması








Protokol imzalanacak üniversitenin Yükseköğretim Kurulu Başkanlığından tanınırlığını aldıktan sonra taslak protokol metninin hazırlanması ve imza için sunulması.





Protokolün imzalanması





YÖK’ün belirlediği akademik takvime göre değişim programı başvuruları ilan metninin hazırlanması, kurum koordinatöründen onay alınması ve Mevlana web sayfasında duyurunun yayınlanması





Protokol imzalanan yurtdışı yükseköğretim kurumlarına başvuru ilanının duyurulması 





Başvuruların alınması ve listelenmesi





Başvuru listeleri ve ilgili evrakın değerlendirilerek seçimin yapılması





Kriterleri sağlamayanlar kabul edilmez








Hayır





Kabul kriterlerini sağlıyor mu?





Değişim sonuçlarının açıklanması





Belirlenen sonuçların YÖKSİS’e girilmesi





Evet





Sonuçların Koordinatörlük web sayfasında duyurulması 





Protokol imzalanan yurtdışı yükseköğretim kurumlarına kesin sonuçların iletilmesi





Öğretim Elemanı Hareketlilik Programı Belgesinin imzalandıktan sonra Koordinatörlüğe teslim edilmesi





Öğretim Elemanı Hareketlilik Programı Belgesinin onaylanarak ilgili yurtdışı yükseköğretim kurumuna e-posta ve posta ile gönderilmesi ve davet mektubunun talep edilmesi





Davet Mektubunun Koordinatörlüğümüze


Gönderilmesi ve akademik personelden Yükümlülük


Sözleşmesinin alınması





Akademik personel Rektör imzalı görevlendirme yazısının bir nüshasını Koordinatörlüğümüze teslim edilmesi





Akademik personelin seyahat planlamasını yapması ve seyahat belgesinin bir nüshasını Koordinatörlüğümüze iletmesi





Akademik personele dönüş evrakları hakkında bilgi verilmesi.





Akademik personelin yurtdışına gitmesi





Dönüşte program kapsamında ders verme hareketliliğini tamamladığına dair belgeleri Koordinatörlüğümüze teslim etmesi 





Hareketliliği tamamlayan akademik personelin evrakları teslim alındıktan sonra ödeme işlemlerinin hazırlanması, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ile koordinasyon içinde çalışılması





İlgili akademik yıl içerisinde Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından istenilen raporların hazırlanması için gerekli çalışmaların yapılması





İşlemi tamamlanan belgelerin dosyalanmasının ve arşivlenmesinin sağlanması
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