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Staj Başvuru Formunun ve İşletme Staj Sözleşmesinin öğrenci tarafından doldurularak staj yapacakları işyerlerine onaylatılması








Hayır





Evet





Staj Başvurusu Kabul


Edildi mi ?








İşyeri tarafından onaylanan Staj Başvuru Formu ve İşletme Staj Sözleşmesinin Öğrenci tarafından Program Staj Koordinatörü ve  Okul Sanayi Koordinatörüne (Müd. Yrd.) onaylatılması





Eğitim-Öğretim Yılı içerisinde öğrenciler tarafından staj yapacakları yerlerin belirlenmesi.





BAŞLA





Onaylanan Staj Başvuru Formu ve İşletme Staj Sözleşmesinin Sağlık Yardım Bildirim Formu ve 2 adet fotoğraf ile Öğrenci işleri bürosuna staj başlama tarihinden  en az 15 gün önce  teslim edilmesi,öğrencilere staj değerlendirme formu ve  staj takip çizelgesinin verilmesi





Başvurusu kabul edilen öğrencilerin  SGK işe bildirgesinin ( İş kazası ve Meslek Hastalığı sigorta girişi) başlama tarihinden en az 1 gün öncesine kadar SGK ‘na bildirilmesi





Öğrencilerin belirlenen staj yeri ve tarihlerinde stajını yapması. Öğrencinin  stajı sırasında almış olduğu sağlık raporlarının SGK Sağlık ödemeleri sistemi Geçici İşgöremezlik işveren işlemlerinden takibi





SÜREÇ SONU 








Stajı başarılı bulunan öğrencinin notu ÖBS ‘ne Başarılı olarak girilmesi 





Uygun görülmeyen stajlar ÖBS’ye Başarısız olarak girilmesi.Staj dosyalarında eksiklik tespit edilen öğrencilere düzeltme için 2 hafta ek süre verilmesi. girilmesi





Hayır





Evet





Staj Başarılımı ?








Stajın sona ermesinin ardından staj dosyasını en geç staj bitiminden 2 hafta içerisinde  staj dosyası ve staj değerlendirme formunu Müdürlüğü elden veya posta  ile ulaştırması. Müdürlüğe ulaşan staj dosyaları Staj Uygulama Kuruluna sevk edilmesi ve dosyaların kurulca incelenmesi ve staj değerlendirme formunun doldurularak onaylanması








	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Bülent YAVUZ
	Kalite Koordinatörlüğü
	Prof. Dr. Bülent ŞENGÖRÜR



