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Genel Gorinim Ders Olusturma Ders Ortami Canl DersBaslatma  Canli DersOrtami Paylasim Paneli Diger Komutlar
Ders olustur ve derse Kanallar ekleyin ve . S . " -

D Aramalar yapin. D Katil. D dersinizi yanetin, D Toplanti yapin. D Ogrencileri davet edin. D Ekran paylagimi. D Cihazlarnizi yonetin.
D Gezintiler yapin. D ?er;':::n ve dersin tiirind D Odevleri ve notlan agin. D Canli ders ekrani. D Mesajlar gonderin. D Beyaz tahta paylasimi. D Dersinizin kaydini tutun.
D Dersleri gorin. D Kanallari yonetin. D Diger komutlar yonetin. D Sistem sesi paylasimi. D Canli dersi sonlandirin.

. . . Gorlintl, sesve ekran
D Odevler verin. D Canli dersi baslatin. D paylasimi.

. . Ders materyallerini

D Dosyalar yikleyin. D yikleyin.

Profil ayarlarinizi
D yénetin, D Tartigmalarinizi yazin.
D Ders olusturun veya bir D Mesajlarinizi

derse katilin. cesitlendirin.

D Ekip nedir?
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Genel Goriinim

Microsoft Teams'iilk agtiginizda karsiniza gelen ekranda bu kilavuzu kullanabilirsiniz.

Profil ayarlarinizi yonetin
Uygulama ayarlanini degistirin, resminizi degistirin
Aramalar yapin veya mobil uygulamayi indirin.
Belirli 6geleri ya da kisileri arayin, hizl eylemler
Gezintiler yapin gerceklestirin ve uygulamalar baslatin
Derslerinizde olup biten en
son olaylan buradan
gozlemleyebilirsiniz.

Dersolusturun veya bir
Dersinizi olusturun veya bir
derse katilim koduyla
baglanin.

@
Ekipler Y = 25" Ekip olustur veya bir ekibe katil %
Dersleri Goriin
Tim derslerinizi ve
ekiplerinizi buradan
gorlp
duzenleyebilirsiniz.

Ekip nedir?

KLUZEM Senato BSS-BSSY Toplanti MBP101- MATEMATIK R R
Belirli bir grup 6grenciye
. . egitim verebilmek igin
Odtlevler verin. olusturulan is birligidir. Tek bir
Dersleriniz igin noktadan derslerinizi
6devlerinizi buradan ) D__ ersinizi yénetin. isleyebilir, d6devlerinizi ve
verebilir ve wde . Ogrencilerinizi ekleyinya da dosyalannizi génderebilirsiniz,
notlandirabilirsinz. Y Mi ckann, ders icinde bir kanal derslerin kaydini tutabilir,
——— olufturun, dersinizin indirebilir ve bunlar
MBP102-FiZiK MBP103-INGILIZCE MBP104-PROGRAMLAMA bag|.ar?t!SIl'-1I. alin veya paylasabilirsiniz. Ogrenciler
Dosyalar yiikleyin. dersinizi silin. icin caligma gruplan ve
Dersleriniz icin gerekli anketler olusturabilir,
dokiimanlan énceden d odevlerini notlandirabilirsiniz.

sisteme yukleyebilir,
kullanabilir ve
paylasabilirsiniz.
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Ders Olusturma

Microsoft Teams lizerinde bir ders olusturmak oldukga basittir. Yapmaniz gereken birekip olustur veya bir ekibe
katil segcenegine tiklamakve agilan pencereden ekip olustur demek. Buradan kod kullanarakbirderse de katilim
saglayabilirsiniz. Ekip olustur komutu verdikten sonra Sinif segcenegine tiklayarak dersinizinkodunu ve adini girerek

dersinizi hizlica olusturabilirsiniz.
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Ekip olustur veya bir ekibe katil
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Microsoft Teams Q Ara

Wu.edutr + @

&8 Ekip olustur

Ekipler
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MBP102-FIZIK MBP103-INGILIZCE

Y & " Ekip olustur veya bir ekibe katil

BSS-BSSY Toplanti MBP101- MATEMATIK

Ekip tiirii segin
p=1
= ‘ D W
« - 1 O

MP
Simif Profesyonel Ogrenim Personel ig
Toplulugu (PLC) Okul yanetimi v galigtirme Kulapler, uplen, okul

Tartigmalar, grup projeler
devier

Egrtmen galigma grubu

MBP104-PROGRAMLAMA

iptal

Sinif Segenegi.

Sinif segenegiile tam bir ders ortami olusturabilirsiniz.
Dersle ilgili tartismalar, projeler, 6devler ve ders
materyallerinizi ortama yukleyebilirsiniz.
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Ders Ortami

Ders ortami 6gretme ve 6grenmeicin 6ze olarak hazirlanmis 6zeislevleri ve materyalleri binyesinde barindirir.

Canlidersinizi baslatin
Toplanti yapin segenegine

Kanallar ekleyin ve dersinizi yonetin Odevlerive notlan agin
Ders ayarlanni degistirebilir, derse 6grenciler Odevler egitimcilere &devler olusturma ve dagitma imkani verir. tiklayarak dersinizi canli
ekleyebilir ve kanallar ekleyebilirsiniz. Ogrenciler uygulamadan ¢lkmadan édevlerini tamamlayabilir ve olarak baslatabilirsiniz.

teslim edebilir. Egitimciler 6devlerle ilgili geribildiimde bulunmak
ve 6grencilerin gelisimini takip etmek icin Notlar sekmesini
kullanabilir. Ogrenciler de kendi gelisimlerini gorebilir.

Microsoft Teams Q Ara Kuedutr v @

< Tum ekipler * Genel Génderiler Dosyalar Sinif Not Defteri  Odevler 1daha~ @ Ekip 2! Toplanti Yapin ~(T

Her dersin bir kanal
Ders materyallerini

vardir g

Dersinize yeni kanallar yikleyin

ekleyebilir, haftalara MBP102-FiZIK Bir dosyayi sinif tyeleriyle
MBP102-FiZiK sinifina hos geldiniz paylagin ve iizerinde birlikte

bolebilir ya da ¢calisma
caligabilmelerini saglayin.

ilirein Genel
gruplan olusturabilirsiniz. _(e:te1 Baslamak istediginiz yeri secin
aita
Hafta2
Hafta3
Praje Ekibi . Z__ !I
: g, |
) Q‘f LI
Mesajlarinizi
§e§itlendirin Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Yardim ve egitim bulun Tary;mgl_a.rmm yapin
Mesajlannizi sadece metin Dersmlzlﬁ ilgili tart|§fr|nalar|n|2|
olarak degil, emajiler, gifler, veé mesajlannizi sinifia
resimler ve birgok eklenti Yeni bir gérigme baglatin. Birinden bahsetmek igin @ yazin. pay|a§|n,
A OB B 9 AaF Q@ - =

yardimiyla da
gonderebilirsiniz.
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Canli Ders Baslatma

Canlidersinizi baslatinve 6grencilerinizleiletisim kurun.

Konu ekle

Genel kanalinda toplant

Toplantiyapin

Toplanti yapin secenegi, 6grencilerinize canli ders anlatmaniz igin
vermeniz gereken ilk komuttur. Ardindan agilan pencereden gimdi
toplanti yap komutu verin.

Microsoft Teams Q Ara Ku.edutr e

< Tum ekipler ﬁ- Genel Gonderiler Dosyalar Sinif Not Defteri  Odevier 1daha~ 4 ®dp 2 Toplant Yapin

MBP102-FiZiK
MBP102-FIZIK sinifina hos geldiniz

Genel . .

. Baslamak istediginiz yeri sein

Hafta2

Hafta3 — Canliders ekrani

Proje — Toplanti yap komutu
P y - ) verdikten sonra

karsiniza canl ders
Sinif Malzemelerini Karsiya Yiikle Yardim ve egitim bulun ekrani gelecektir'

Yeni bir gériigme baglatin. Birinden bahsetmek igin @ yazin

A ¢ @F 2 R A F Q@ - >
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Canli Ders Ortami
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Canliders ortaminda sesinizi ve gorintiniizl paylasarak 6grencilerinizle anlik olarak iletisim kurabilirsiniz. Bunun yaninda canli ders ortamina katilimcilar ekl eyebilir,
¢tkarabilirsiniz, 6grencilerinizinyonetimini hizli ve kolay bir sekilde gergeklestirebilirsiniz. Ekraninizi paylasabilir ya da beyaz tahta tizerinden islemlerinizi yapabilirsiniz. Chat

ekraniyardimiyla mesajlarinizi iletebilirya da anketler yapabilirsiniz.

s~ @ -

—

Oneriler (2)

OZGUR SINA KOKTURK

OMER KIRMACI

Kisiler ®
BT qavaT 28T o
Su anda bu toplantida (2)
ay  ADEM MEHMET YILDIZ
® Dizenleyic
HAKAN UYSAL Araniyor...

—

16:05

Ogrencileri davetedin

Kisiler ekranialtinda isimle veya mail adresiyle arama
yaparak 6grencilerinizi canl dersinize ekleyebilirsiniz.
Derse katilan ve katlmayan 6grencilerinizi de bu
pencereden gorebilirsiniz.

Kapat secenegi

Kapat segenegi sadece dersten gtkmanizi saglar dersi
sonlandirmaz. Dersisonlandirmak igin yapmaniz
gereken islemler bir sonraki agamada anlatilacaktir.

Mesaijlar gonderin

Sohbet mesajlari génderin, baglantilar paylasin, dosya
ekleyin ve daha fazlasini yapin. Paylastiginiz kaynaklar
toplantidan sonra kullanilabilir durumda olur.

i)

Goriintii, ses ve ekran paylasimi

Kameranizi agarak goriintiinlizii paylasabilir, mikrofonunuzu agarak
sesinizi iletebilir ya da ekran paylagimi ve beyaz tahta agma islemleri
yapabilirsiniz.

Diger komutlari yonetin
Kamera ve mikrofon ayarlarinizi, dersin kaydini alma
islemlerini ve dersi sonlandirma gibi islemlerinizi yapin.
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Paylasim Paneli [ EN

Paylasim paneline alt barda yer alan yukari ok simgesine tiklayarak ulasabilirsiniz. Bu panel yardimiyla ekraninizi paylasabilirya da bir beyaz tahta olusturabilirsiniz.
Sunularinizi ve dokiimanlarinizi hizlica paylasarak 6grencilerinizin gérmesini saglayabilirsiniz.

(O] Sistem sesini dahil et
Masaiistii
]

G2

Ekran No. 1

PowerPoint

Dosya yok

T3

General (Toplant) | Micro...

Gozat Beyaz Tahta

Microsoft Whiteboard

Ekran paylasimi

Buradaki segeneklerle direkt olarak bilgisayar ekraninizin tamamini
ya da bir bolimuniu paylasabilirsiniz. Eger bir power point sunusuna
sahipseniz dosyanizi yikleyerek 6grencilerinizle paylasimda
bulunabilirsiniz.
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Sisteminizin sesini dahil edin.

Eger bilgisayarinizdan bir video veya ses paylagimi
yapmak istiyorsaniz sistem sesini dahil et segenegini aktif
hale getirin.

Beyaz tahta paylasimi.

Bu segenek size farkli kalem tiplerinin oldugu bir tahta
acar. Ayarlardan 6grencilerinizin de yazmalarina izin
verebilir ya da engelleyebilirsiniz. Sunuyu durdur diyerek
de paylasimi durdurabilirsiniz.
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Digerkomutlar i
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Diger komutlara ulagmakigcin alt bardaki Gi¢ noktaya tiklayarak seceneklere erisim saglayabilirsiniz. Buradan ka mera ve mikrof on ayarlarinizi yapabilir. Dersinizin kaydini

tutabilirve toplantiyi sonlandirabilirsiniz. Bu temel komutlar en ¢ok isinize yarayacak komutlardir.

£33 Cihaz ayarlanm goster

| Tam ekrana geg

Arka plan efektlenni goster
Agiklamali canh alt yazilan ag (6nizleme, yalnizca ingilizce ABD)
Tusg takimi

(O Kayd baslat

oo Toplantn sonlandir

Gelen gorintiyi kapat

01:00:04 ﬂﬁ

Ciharlarinizi yonetin
Bilgisayariniza bagli olan kamera ve mikrofon cihazlariniz
yOnetmenizi ve ayarlarni degistirmenizi saglar.

Dersinizin kaydini tutun

Kaydi baslat komutu dersinizin kaydini tutar ve toplantiyi
sonlandir komutu verdikten sonra etkinlik ekraninda
gosterir. Kaydi baslat komutu verdikten sonra kaydir
durdur komutu vererek de kaydinizi olusturabilirsiniz.
Dersten sonra indirme secenegi gikacaktir tiklayarak ders
kaydini sisteminize indirebilirsiniz.

Canlidersisonlandirin

Toplantiyi sonlandir komutunu verdiginiz anda canl
dersiniz bitecek ve canli derste yapilan tim etkinlikler ve
kayitlar gonderilerde gosterilecektir. Kirmizi telefon

. . Ki I P, izi i
toplanti devam eder.



