	[image: image1.png]



	TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ
	Doküman No
	YİD.GT.022

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	01.01.2019

	
	
	Revizyon Tarihi
	06.05.2019

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	1/1



	Birimi
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

	Görev Adı
	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	Bağlı Bulunduğu Unvan 
	Yapı İşleri Teknik Daire Başkanı

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevzuat ve Kanun değişikliklerinin güncel takibini yapmak. 
· Taşınır Mal Yönetmeliği Kapsamında Kırklareli Üniversitesi Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı’na bağlı birimlerin taşınırlarını  teslim alır, sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza eder, kullanıcılarına ve kullanım yerlerine teslim eder, bu Yönetmelikte belirtilen esas ve usullere göre kayıtları tutar, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenler ve bu hususlarda hesap verme sorumluluğu çerçevesinde taşınır kontrol yetkilisi ve harcama  yetkilisine karşı sorumludur

· Harcama Biriminin ihtiyaç planlamasını yapmak

· Verilecek benzeri görevleri yapmak
 


	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 68 inci maddesinin (B) bendinde belirtilen şartları taşımak.
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