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	Erasmus Kurum Koordinatörü

Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Rektör
Yurtdışı Yükseköğretim Kurumu’ndaki personel
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Kurum Koordinatörü

Erasmus Ofisi Sorumlusu
Erasmus Ofisi Sorumlusu

	Erasmus+ Kurumlararası Anlaşma
Erasmus+ Kurumlararası Anlaşma
Ders Verme / Eğitim Alma Anlaşması, Pasaport

Ders Verme / Eğitim Alma Anlaşması, Davet Mektubu
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	Erasmus Kurum Koordinatörü

Erasmus Ofisi Sorumlusu

Erasmus Ofisi Sorumlusu

Erasmus Kurum Koordinatörü

Erasmus Ofisi Sorumlusu

Erasmus Ofisi Sorumlusu
	AB Anketi (online)




Erasmus+ Değişim Programı kapsamında öğrenci ve personel değişimi amacıyla yurtdışı üniversitelerle gerekli yazışmaların yapılması








Kurumlararası anlaşma imzalanacak üniversitenin taslak metninin hazırlanması ve imza için sunulması








Kurumlararası anlaşmanın imzalanması








Yurtdışındaki yükseköğretim kurumlarında görevli personelin kurumumuzu ziyaret etmek istediğini belirten ve kendi bilgilerini içeren e-postayı Koordinatörlüğümüze göndermesi








Gelecek olan personelin ziyaret edeceği ilgili akademik/idari birimlerle iletişime geçilerek bilgi verilmesi








Personelin başvuru evraklarının tamamlanmasının beklenmesi








Başvuru evraklarının Koordinatörlüğe ulaşmasının ardından imza süreçlerinin başlatılması








İmzalanan evrakların ve Davet Mektubu’nun ilgili yurtdışı yükseköğretim kurumuna ve personele e-posta aracılığıyla gönderilmesi 








Personelin dahil olduğu proje KA107 ise;





Personelin dahil olduğu proje KA103 ise;





Personelin misafir olduğu yükseköğretim kurumu hibe ödemesini yapar (personel hibeli ise).





Personelin bağlı olduğu yurtdışındaki yükseköğretim kurumu hibe ödemesini yapar (personel hibeli ise).





Personele hibe sözleşmesinde belirtilen oranda, avans ödeme işlemlerinin hazırlanmasının sağlanması ve ödeme işlemleri için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ile koordinasyon içinde çalışılması





Ödeme yapılacak olan personel için Vergi Dairesi Müdürlüğü’nden vergi no alınması, Ziraat Bankası’ndan Euro hesap açtırılması








Ders verme / eğitim alma süreci tamamlanan personelin dönüş evraklarının hazırlanması; Teyit Belgesi (Confirmation Sheet) (varış-dönüş) personele teslim edilmesi, personele (sadece KA107 kapsamındakilere) AB Anketi’nin Mobility Tool+ sistemi üzerinden tanımlanması








İşlemi tamamlanan belgelerin dosyalanmasının ve arşivlenmesinin sağlanması
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