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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Dokümanlar

	İŞLEMİ BAŞLAT
YAYIN İSTE /
GÖNDER
ÖDÜNÇ
VERİLEBİLİR Mİ?
KOLAKSİYONDAN
KONTROL ET
KOLEKSİYONDAN
KONTROL ET
YAYIN TÜRÜ
YAYIN TÜRÜ
ÖDÜNÇ
VERİLEBİLİR Mİ?
İSTE
YOK
KİTAP
GÖNDER
VAR
KİTAP
KULLANICIYI
BİLGİLENDİR
ULAKBİLİM UBSS'YE
YÖNLENDİR**
YAYINA YÖNLENDİR
İSTEYEN
KÜTÜPHANEYİ
BİLGİLENDİR
FOTOKOPİ / E-POSTA
İLE GÖNDER
TALEP FORMUNU
DOSYALA
HAYIR
HAYIR
MAKALE
MAKALE
VAR
VAR
YOK
HAYIR
MAKALE
İŞLEMİ BİTİR
YAYINLARI ÖDÜNÇ
VER
TALEP FORMUNU
DOSYALA
YAYINLARI ÖDEMELİ
OLARAK GÖNDER
YAYINLAR İADE
EDİLDİĞİNDE
KONTROL ET
İADE İŞLEMİNİ YAP
YAYIN GELİNCE TALEP
EDENE BİLDİR
KİTS'E İSTEK GİRİŞİ
YAP*
ULAŞTIRMA
BEDELLERİNİ
KULLANICIDAN AL
TUTANAKLA TELSİM
ET-İADE TARİHİNİ
BİLDİR
TUTANAĞIN BİR
NÜSHASINI DOSYALA
İADE EDİLEN
YAYINLARI KONTROL
EDEREK TESLİM AL
İLGİLİ KÜTÜPHANEYE
GÖNDER
EVET
EVET
Gönderen
kütüphaneye
zamanında
iadesi için 3 gün
önceden teslim
edilmesi
istenmektedir.
   EVET

	
Kütüphaneci
İlgili Personel
	
KDD.FR.002 Kütüphaneler Arası Kitap İstek Formu
KDD.FR.003 Kütüphaneler Arası Makale İstek Formu
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