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1. Yazilimin Kurulmasi

Program/Akran Degerlendirme yaziliminin kurulmasi icin asagida belirtilen islemlerin sirasi ile yapilmasi
gerekmektedir.

1.1.Yazilimin kurularak ¢alistirilacagi sunucu belirlenmelidir. Sunucu isletim sisteminin Linux olmasi kurulacak
uygulamalarin daha saglikli calismasini saglayacaktir. Sunucu disariya acik olarak ayarlanmalidir.

1.2.Sunucu kurulduktan sonra “docker” ve “docker-compose” kurulumu yapilmali ve ¢alistig test edilmelidir.
(https://docs.docker.com/install/)

1.3.Sistemin calismasi icin gerekli alt alan adlari  (subdomainler) tanimlanmahdir. (Orn:
ozdegerlendirme.mars.edu.tr ve apiozdegerlendirme.mars.edu.tr)

1.4.Ek klasérde bulunan “.env” ve “traefik.toml” dosyalarinda ilgili alanlar doldurulmalidir (Universite ismi
biiyiik harflerle yazilmalidir).

.env dosyasinda,
PRIMARY_DOMAIN= ozdegerlendirme.mars.edu.tr
APl_DOMAIN= apiozdegerlendirme.mars.edu.tr
UNIVERSITY_NAME=MARS UNIVERSITESI
LETS_ENCRYPT_EMAIL=admin@mars.edu.tr

traefik.toml dosyasinda,
email = "admin@mars.edu.tr"

”

1.5.Ek klasorde bulunan “.env”, “docker-compose.yml”, “start.sh”, “traefik.toml” dosyalari belirlenen
sunucuya kopyalanmalidir. (ilgili dosyalarin Unix(LF), UTF8 formatinda olmasina dikkat edilmelidir.)

1.6.Yukarida belirtilen islemler tamamlandiktan sonra ilgili sunucuda terminal ekrani agilarak ilgili dosyalarin
kopyalandigi dosya yoluna gelinerek asagidaki komutlar sirasi ile calistirilir. (Sistem kurulmaya
baslanmadan 6nce Sunucu 80, 443 portlari ve agilan alan adlari disaridan erisime agik olmalidir.)

» docker network create traefik
» bash start.sh

islemler sirasinda herhangi bir hata alinmadi ise kurulum tamamlanacaktir. Kurulum tamamlandiktan
sonra “docker ps” komutu ile calisan container’lar listelenerek goriintilenebilir.

Gerekli islemler tamamlandiktan sonra tanimlanan alt domainler ile sisteme ulasilabilir. Acilan sayfada
asagidaki bilgiler ile sisteme giris yapilabilir. Sisteme giris yapildiktan sonra mutlaka sifre degisikligi
yapilmalidir.

Kullanici Adi: admin
Sifre: 123qwe


https://docs.docker.com/install/
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2. Rektorlik Yonetim Paneli

Kurulum islemleri tamamlandiktan sonra sisteme giris yapilabilir. Sistemde Program Degerlendirme ve Akran
Degerlendirme’nin baslatilabilmesi icin bir takim 6n hazirliklarin yapilmasi gerekmektedir. Asagida Rektorlik
olarak yapilmasi gereken islemler sirasi ile anlatilmistir.

2.1.Versiyon Tanimlama

Sol tarafta bulunan menide “Tanimlamalar>Degerlendirme Ddnemleri” sekmesine tiklanarak
Degerlendirme Dénemleri sayfasina ulasilir (Sekil 1). Acilan sayfanin sag (st kosesinde “Degerlendirme
D6nemi Olustur” (Sekil 2) digmesine basilarak ¢ikan ara yizde (sekil 3); Dénem adi, Baslangi¢ Tarihi ve
Bitis Tarihi alanlari doldurularak kaydedilir. Baslangi¢ ve bitis tarihleri donemin aktifligini belirlemede
etkilidir. Eger giris yaptiginiz tarih baslangic ve bitis tarihleri arasinda ise donem ekraninda ad sekmesinin
altinda “aktif” olarak gozikecektir.

UMI S = Program Degerlendirme Brorkcev £ LAdun
Degerlendirme Dénemleri
Genel gorinim
] Tamimlamalar
Islemler Ad Baslangg Tarihi Bitig Tarihi

~—= Degerlendirme

— Dénemleri
Deneme v1 () 04102019 3110.2019
Olgutler

Toplam:
Duze\tme/Degwtlrme

Degerlendirme
Raporlan

Programlar

Yonetim
Sekil 1. Degerlendirme Dénemi Sayfasi

UM [_S — Program Degerlendirme Bikgev £ \ADMIN &

Degerlendirme Dénemleri [—+ 2|+ Dogeriendirme Dénemi Olugtur I
Genel gorinim

] Tarmmlamalar

e islemler Ad Baglangig Tarihi Biti Tarihi

— Doénemleri
Dename\l‘@ 04102019 3110.2019
Olcutler

Toplarm:
Dizeltme/Degistirme

Degerlendirme
Raporlan

Programlar

Yonetim

Sekil 2. Degerlendirme Dénemi Olusturma
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Degerlendirme Donemi Tanimlama

Ad

Baslangig Tarihi

Bitig Tarih

iptal

Sekil 3. Degerlendirme Dénemi Tanimlama

2.2.0lcit Ekleme

Sol tarafta bulunan meniide “Tanimlamalar->Olgiitler” sekmesine tiklanarak Olgiitler sayfasina ulasilir.
Sistemde aktif Degerlendirme Doénemi belirlenmis ise sayfada sistem icerisinde belirlenmis o6lgttler
listelenecektir. Sayfada eger Degerlendirme Doénemi belirlenmemis ise herhangi bir olgit
listelenmeyecektir. Olciitler eklenmeden 6nce mutlaka Degerlendirme Dénemi belirlenmelidir. Eklenecek
yeni Olcltler belirlenmis olan aktif doneme bagh olacaktir. Aktif olmayan Degerlendirme Donemleri igin
Olgutlerle ilgili degisiklik yapilamayacaktir.

Gorintilenen dlgutlerde “Giris—>Programa Ait Bilgiler” ve “Sonug” 6lgitlerinde herhangi bir degisiklik
yapilmamaldir. ilgili 8lciitler 6z degerlendirme ekibi tarafindan yazilacak “Oz Degerlendirme Raporu” ve
akran degerlendirme takimi tarafindan yazilacak “Akran Degerlendirme Raporu”nun giris ve sonug
bolimlerini olusturacaktir (Sekil 4). (Programa ait bilgiler baslhiginda 6grenci sayisi, 6gretim elemani sayisi,
derslik sayisi vb. gibi bilgilere yer verilebilir)

GIRl§

0.1 PROGRAMA AIT BILGILER

OGRENCILER
»2 PROGRAM EGITIM AMAGLARI
PROGRAM GIKTILARI
v 4 SUREKLI IYILESTIRME
EGITIM PLANI
OGRETIM KADROSU
ALTYAPI
KURUM DESTEGI VE PARASAL KAYNAKLAR
ORGANIZASYON VE KARAR ALMA SUREGLERI

* 10 PROGRAMA OZGU OLCUTLER

T -

AEAHAHAHANS
6860600608008

Sekil 4. Giris ve Sonug Olgiitleri

Yeni 6lgiit ekleme icin sayfada bulunan “Yeni Olgiit Ekle” tusuna (Sekil 5) basilarak &l¢iit eklenebilir.
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B UMI S = Program Degerlendirme Bikgey 0 \sown
e — ]
o Olgiitler
7| Genelgoranam
1 Tammlamalar v .
7 Dege’lm:.im"c- ‘ Deneme Vi @ “ ‘

~= Degerlendirme Donemileri

—  Donemleri

B Olcutler Sira No Agiklama Islemler Pasif/Aktif

. ; v OGRENCILER
g DuzaltmefDeg\st\rme

Degerlendirme r2 PROGRAM EGITiM AMAGLARI
Raporlan

Yonetim

|

v SUREKLI IYILESTIRME

68668

Programlar » 3 PROGRAM GIKTILARI

Sekil 5. Yeni Olciit Ekleme

Olgiitler sistem icerisinde Ana Olciit ve bir Alt Olcit girilebilecek sekilde tasarlanmistir. Ana Olgitler
eklenirken acilan sayfada Ana Olgiit alani bos birakilarak eklenmesi gerekmektedir (Sekil 6). Sira Numarasi
alani 6l¢itlerin siralanmasi igin kullanilmaktadir. ilgili Sira Numarasi alani daha &nce eklenmis olan ana
Olglte gore artirilarak yazilmahdir.

Slgit Tanimlama Ana 6lgiit tamimlanmak istenirse bu alan bog birakilmalidir.

¢

Ana Olgat
‘ Ana Gosterge Seciniz x WV ‘

Sira No

= |

Agiklama

Aciklama

Sekil 6. Ana Olgiit Tanimlama

Alt Olciit, daha 6nce eklenmis olan Ana Olgiitler arasindan bir secim yapilarak, Sira Numarasi ise alt
Olgltiin, ana olgutteki sirasi belirlenerek eklenmelidir.

Ornek olarak; Ana 6lciit eklenirken ana 6l¢iit alani bos birakilir. Sira numarasi alanina 1 yazilir, Agiklama
alanina él¢itiin adi yazilir ve “Kaydet” tusuna basilarak Ana Olgiit eklenmis olur. Alt 6lciit eklenirken ise
Ana Olgit segilir ve Alt 6l¢litiin ana Olgiitte bulunacagi Sira Numarasi belirlenir, Agiklama alanina 6lgltin
adi yazilir ve “Kaydet” tusuna basilarak alt 6lgtt eklenmis olur. (Sekil 7).
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Olgut Tarnimlama

Ana Olgat

1-OGRENCILER

Sira No

1

Aciklama

QOgrencilerin mezuniyetlerine karar verebilmek icin, programin gerektirdigi tim kosullanin yerine getirildigini belirleyecek guver

el

Sekil 7. Alt Olgiit Tanimlama

Olciitler tamamlandiginda asagidaki gibi bir sira olustugu gérilecektir (Sekil 7).

B UMIS - Program Degerlendirme Brigey £ \aoww =

Lo

Genel goranim

[C] Tammiamalar v i
) i Degerlendirme Deneme V1 @ v ]
~= Degerlendirme Donemileri
Donemleri
! Glgutier Sira No Agiklama Islemler Pasif/Aktif
-1 OGRENCILER
g Duzeltme/Degistirme L1 W ()
g Degerlendirme 1.1 Programa kabul edilen @grenciler, programin kazandirmay hedefledigi giktilari (bilgi, beceri ve = & o
Raporlarn davraniglar) &ngériilen strede edinebilecek altyapiya sahip olmalidir. Ogrencilerin kabulinde
gdz anune alinan gostergeler izlenmeli ve bunlann yillara gore gelisimi degerlendirilimelidir,
— Programlar
1.2 Yatay ve dikey gegigle 6grenci kabult, ¢ift ana dal, yan dal ve &grenci degisimi uygulamalar ile 2 & c
B Yénetim bagka kurumlarda ve/veya programlarda alinmig dersler ve kazanilmig kredilerin L]
= degerlendiriimesinde uygulanan pelitikalar aynintil olarak tamimlanrmig ve uygulaniyor
olmahdir.
1.3 Ki tarafindan bagka kurumlarla yapilacak anlagmalar ve kurulacak
urum ve/veya program tarafindan bagka kurumlarla yapilacak anlagmalar ve kurulacal & & o

ortakliklar ile 6grenci hareketliligini tegvik edecek ve saglayacak Gnlemler alinmaldir.

Sekil 8. Ana Olgiit ve Alt Ol¢iit Tanimlama

Rektorlik olarak sistem igerisinde tanimlanmis ve tarafinizdan olusturulan 6lgitler ile ilgili diizenlemeleri
ilgili sayfada yapabilirsiniz. Olgiitler icerisinde olmasini istenmeyenler silinebilir, sira numarasi, ad
degisikligi yapilabilir veya pasif edilebilir. Eger herhangi bir olglt pasif olarak isaretlenir ise degerlendirme
yapilacak olan programlar bu olgltleri pasif olarak gérecek ve lizerinde higbir islem yapamayacaktir.

2.3.Programlarin Tanimlanmasi

Sistemde 06z degerlendirme ve akran degerlendirme programlarinin uygulanacagl programlar
belirlenmelidir. Programlarin sistemde belirlenmesi i¢cin sol menide bulunan “Programlar” sekmesine
tiklanarak Programlar sayfasina erisilir. Sayfada degerlendirme programlarinin uygulanacagi programin
belirlenmesi igin “Yeni Program Ekle” digmesine tiklanir (Sekil 9).
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| UM S = Program Degerlendirme iy O o | B

T

Programlar Programlari yonetin. ¢
Genel gorinam

Tammlamalar
Program adh / kodu

Diizeltme/Degigtirme Ara

Degerlendirme Olugturulma zamani
Raporlar

01.10.2019 - 08.10.2019
Programilar
Yonetim

iglemler Program kod adi ¥ Programadi ¥ Aktif % Olugturulma zamani ¥

172017 TARH PR 07102019

Sekil 9. Programlar Ana Sayfa

“Yeni Program Ekle” diigmesine tiklandiktan sonra agilan sayfada sirasiile “Ogrenim Tir(i” alani, “Birimler”
alani, “Program” alani segilir. Program secildigi anda “Program Kod Adi” ve “Program Adi” alanlari
otomatik olusur. “Program Kod Ad1” alaninin dnemi bu birim adina girecek kisilerin sisteme giris ekraninda
bu Program Kodunu kullanacak olmalaridir.

Program yoneticisinin (admin) e-postasi yazilir. Eger sistemde e-posta ayarlari yapilmamis ise “Rastgele
sifre belirle”, “Hesabi etkinlestirmek icin e-posta gonder” secenekleri kaldirilir. Sistemde e-posta ayarlari
yapilmis ise bu segenekler segilebilir. “Rastgele sifre belirle” kaldirilinca program yoneticisinin giris sifresi
Universite yoneticisi tarafindan belirlenir. “ilk giriste sifre degistirilmesi zorunlu olsun” segilerek kaydedilir
(Sekil 10).

Belirlenen Program yoneticisi Program kod adi, kullanici adi ve belirlenen veya sistem tarafindan e-
postasina gonderilen sifre ile sisteme giris yapabilir.

Yeni Program olugtur

CgrenimTipi

Lisans

Birimler

UHENDISLIK FAKCLTES]

Program

ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI PR, (INGILIZCE)
Frogrom kod ad *

229969
Frogram odi *

ELEKTRiK-ELEKTRONIK MUHENDISUIGI PR INGILIZCE)

¥ Hostueritsbanini kullon
odrin e-postn *

aomingatmin.cor|

| Rostgele e belite
| Tk girigte sfve dedigtiimesi zorunlu olsun
Hesabi ethinlegtimnek igin & posta gdnder.

v it

Sekil 10. Program Olusturma Ekrani
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2.4.Degerlendirme Raporlarinin incelenmesi

“Degerlendirme Raporlar1” sayfasinda herhangi bir dénemdeki (Universite tarafindan belirlenen), secilen
bir programin kendi program degerlendirme dénemindeki 6z degerlendirme ve akran degerlendirme
raporlarini gérintiler. “Degerlendirme Raporlar1” sekmesine tikladiktan sonra acilan sayfada sirasi ile
“Degerlendirme Dénemi” alani, “Programlar” alani ve “Program Degerlendirme Dénemi” alani segilir. ilgili
alanlar secildikten sonra otomatik olarak ilgili akran degerlendirme ve 6z degerlendirme raporlari

gorintalenir. (Sekil 11).

UMI S = program Degerlendirme Biohgey £ \eoun
P Mo S——
Degerlendirme Raporlan
Genel gorinim
Tanimlamalar
Degerlendirme Donemleri Programlar Program Degerlendirme Donemi
Dizeltme/Degigtirme -
{Deneme @ v ‘ TARIH PR. v | | g (@ v ‘
= Degerlendirme
Raporian -
TOCRENCILER
Programiar
Oiguniagmamig
Yonetim Uyguiame
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programiarda  dlinmig  dersler
degerlendiiimesinde  uygulonan  politikalar — aynntl olarak
tanimlanmig ve uygulaniyor olmalidir

ve  kazanimig  kredilerin

Sekil 11. Degerlendirme Raporlari Sayfasi-istenilen Program Rapor Sonucu

2.5.Duzeltme/Degistirme Sayfasi

“Diizeltme/Degistirme” sayfasi programlarin degerlendirilmesi sirasinda Akran ve Oz Degerlendirme
Raporlari tamamlandiktan sonra yapilmak istenen glincellemeler i¢in tasarlanmistir.

Gerekli geri alma islemi icin “Duizeltme/Degistirme” sekmesine tikladiktan sonra agilan sayfada sirasi ile
“Degerlendirme Donemi” alani, “Programlar” alani ve “Program Degerlendirme Donemi” alani segilir (Sekil
12). ilgili alanlar secildikten sonra otomatik olarak akran degerlendirme ve 6z degerlendirme raporlarinin
tamamlanip tamamlanmadigi bilgisi gérintilenir.
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Sekil 12. Program Diizeltme/Dedistirme

2.6.YOnetim

Rektorlik; “Yonetim” sekmesi yardimiyla, yeni kullanici ekleme, rol tanimlama ve kullanicilari yaptigi
islemlerin kayitlari gibi islemleri yapabilir.

“Roller” sekmesinden rektorlik yénetim paneli icin tanimlanan kullanicilarin gorebilecekleri sayfalar
belirlenebilir. Yeni rol olusturulabilir veya var olan rol degistirebilir.

“Kullanicilar” sekmesinde rektorlik yonetim paneli icin kullanicilar listelenebilir. Sayfa Gzerinde yeni
kullanici olusturulabilir, var olan kullanici glincellenebilir veya silinebilir.

“Ayarlar” sekmesinde acilan sayfada e-posta ve glivenlik ayarlari buralardan yapilmaktadir. E-posta
ayarlari yapilarak program kaydinda olan “Hesabi etkinlestirmek igin e-posta gonder.” kullanilabilir. Aksi
takdirde kullanimi hata verecektir. Glvenlik ayarlari ise kullanici sifrelerinin karmasikligi ve Kullanicinin
hesabinin kag kez hatali giris olmasindan sonra kilitlenmesi gibi ayarlarin yapildigi yerdir.

3. Bolum/Program Yonetim Paneli ve Degerlendirme Sistemi

Program girisi yapabilmek icin giris sayfasina geldikten sonra sekil 13’deki gibi “Gecerli Programlar” bashgi
yaninda bulunan “Degistir” diigmesine basilarak ¢ikan ekrana programa atanan “Program Kod Adi” yazilir (Sekil
14). Kaydet tusuna basildiktan sonra ¢ikan sayfada kullanici adi ve sifre yazilarak sisteme giris yapilir. (Kullanici
adi ve sifre rektorlik tarafindan belirlenir).
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== Gcogerli programiar: seimemis (Degistir) I
Girig
Kullanici adi ya da e-posta * g
<
Sifre
geni hatirla Sifremi unutt urr
E-posta etkinlestirme
NoSEMTiliIIEeomEeE

Sekil 13. Program Dederlendirme Giris Ekrani

Program degistir

program adi

172917

Ust kullanicya gegis icin bos deger girin.

iptal B Kaydet

Sekil 14. Programa Giris icin Acilmasi Gereken Sayfa

3.1.Program Degerlendirme Dénemi Tanimlama

Program yoneticisi olarak giris yaptiktan sonra “Degerlendirme Donemleri” sekmesine tiklanir. Sayfada bu
zamana kadar tanimlanmis olan “Program Degerlendirme Doénemleri” listelenir. Yeni bir program
degerlendirme dénemi tanimlamak icin gelen ekranda “Program Degerlendirme D6nemi Olustur” tusuna

basilir (Sekil 15).



UNIVERSITE YONETIM BILGI SISTEMi: PROGRAM DEGERLENDIRME MODULU KULLANICI KILAVUZU

B UMIS = Program Degerlendirme Bikcev (1 #zeraomn &

Uniemrety Marmemacs I imacan S

Program Degerlendirme Donemi — - | + Program Degjerlendirme Danemi Olugtur
Tanimlamalar

= Genel géranim
0Oz Degerlendirme Baglangig-  Akran Degjerlendirme

Degjeriendime fglemler Ad Bitis Tarihi Baslangic-Bitis Tarihi L T L
Dénemleri
. guz(@) 0410.2018-05102019 06102018-08102019 Deneme VI ()
D0 Takimlar
Toplarm: 1

3

Oz Degerlendirme

[

Akran Degerlendirme

]

Yonetim

Sekil 153. Program Degerlendirme Dénemi Olusturma Tusu

Agilan sayfada “Dénem Adi”, “Oz degerlendirmenin Baslangi¢ ve Bitis Tarihi” ve “Akran degerlendirmenin
baslangig ve bitis tarihleri” belirlenir. (Sekil 16).

Oz Degerlendirme ve Akran Degerlendirme islemlerinin baslangic ve bitis tarihleri, program degerlendirme
doénemi eklenirken goriintiilenen “Aktif Degerlendirme Donemi Bilgileri” tarih araligi icerisinde olmalidir.

Akran degerlendirme baslangic tarihi, Oz degerlendirme bitis tarihinden sonra baslamalidir.

Program Degerlendirme Dénemi Olugturma

Aktif Degerlendirme Donemi Bilgileri

Deneme V1 (04.10.2019- 31.10.2019)

Adi

Oz Degerlendirme Baglangig Tarihi-Oz Degerlendirme Bitig Tarihi
08.10.2018 - 08.10.2019
Akran Degerlendinme Baslangig Tarihi-Akran Degjerendirme Bitig Tarihi

08.10.2019 - 08.10.2019

Sekil 16. Program Degerlendirme Dénemi Olusturma Ekrani

3.2.0Icit Ekleme

Sol meniide bulunan “Tanimlamalar=>Olgiitler” sekmesine tiklanarak rektérliik tarafindan belirlenen
Olgltlerin listelendigi sayfaya ulasilir. Sayfada rektorlik tarafindan belirlenen olgiitler silinemez veya
degisiklik yapilamaz. Sadece pasif duruma getirilebilir. Program yoneticisi, Rektorlik tarafindan belirlenmis
olan aktif degerlendirme donemi igerisinde kendisine ait yeni 6l¢iit ekleyebilir.

Yeni 6lciit ekleme icin sayfada “Yeni Olgiit Ekle” butonuna basilarak géstergeler olusturulabilir (Sekil 17).
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Sekil 17. Program Olgiit Olustur Tusu

Olcitler sistem icerisinde Ana Olgiit ve bir Alt Olcit girilebilecek sekilde tasarlanmistir. Ana Olgitler
eklenirken agilan sayfada Ana Olgiit alani bos birakilarak eklenmesi gerekmektedir (Sekil 18). Sira Numarasi
alani 6lgitlerin siralanmasi igin kullanilmaktadir. ilgili Sira Numarasi alani daha énce eklenmis olan ana
Olglte gore artirilarak yazilmahdir.

R ®
Olgut Tanimlama
Ana OlcOt
Ana Gosterge Seciniz X WV
Sira No

|
Acikloma

iptal

Sekil 18. Program Ana Olgiit Olusturma

Alt Olciit, daha 6nce eklenmis olan Ana Olgiitler arasindan bir secim yapilarak, Sira Numarasi ise alt
Olgltiin, ana olgutteki sirasi belirlenerek eklenmelidir.

Ornek olarak; Ana 6lciit eklenirken ana 6l¢iit alani bos birakilir. Sira numarasi alanina 1 yazilr, Aciklama
alanina dl¢itiin adi yazilir ve “Kaydet” tusuna basilarak Ana Olgiit eklenmis olur. Alt 8lgiit eklenirken ise
Ana olcit secilir ve Alt 6lciitiin ana 6lglitte bulunacagi Sira Numarasi belirlenir, Aciklama alanina 6l¢itiin
adi yazilir ve “Kaydet” tusuna basilarak Alt Olgiit eklenmis olur.

Olgutler tamamlandiginda asagidaki gibi bir sira olustugu gorilecektir (Sekil 19). Program ydneticisi
tarafindan olusturulan élcitler ile ilgili diizenlemeleri sayfa icerisinde yapilabilir. Olgiitler igerisinde olmasi
istenmeyenler silinebilir, sira numarasi, ad degisikligi yapilabilir veya pasif edilebilir.
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QGRENCILER
Takimiar
1 Program kabul edilen égranciler, programin kszandimap hedeflediai kian (bilgi, becer ve davramslan)

62 Degerlendime ongorulen surede edinebilecek altyzpiya sahip olmalidir. Ogrendilerin kabulunde goz anane alinan
gerendime géstergeler izlenmeli ve bunlarin yillara gére gelisimi degerlendirimelidir.

Akran Degerlendirme 12 Vatay ve dikey gegisle &renci kabuld, gift ans dal, yan dal ve ogrenci degisimi ygulamalan ile bagka

kurumlarda ve/veya programlarda alinmis dersler ve kazaniimis kredilerin degerlendiriimesinde uygulanan

Yénetim politikalar aynntil olarak tanimlanmis ve uygulaniyor olmalidir,

veya program tarafindan baska kurumlarla yapilacak anlasmalar ve kurulacak ortakiikiar ile ogrenci

hareketlligini tevik edecek ve saglayacak enlemler alinmalidir
14 Ogrencileri ders ve kariyer planlamasi konulannda yonlendirecek danismaniik hizmeti verilmelidir
15 Odrencilerin pragram kapsamindaki tum dersler ve diger etkinliklerdeki basanlan seffa, adil ve tutarh

yontemlerle Glgilmeli ve degerlendiiimelidir

16 Ogrencilerin mezuniyetlerine karar verebilmek igin, programin gerektirdigi tum kosullarin yerine getirildigini
belirleyecek guvenlir yontemler gelistirilmis ve uygulaniyor olmalidir

7
) o '

Sekil 19. Program Olgiitii Olusturulmus Hali

aAAAAl 8 88

3.3.0gretim Elemani Tanimlama

Oz degerlendirme Ekibi ve Akran Degerlendirme takiminin olusturulabilmesi icin; “Yénetim=> Kullanicilar”
sekmesine tiklanarak ilgili sayfaya ulasilir. Sayfada “Yeni Kullanici Olustur” diigmesine basilir (Sekil 20).

B UMIS = pProgram Degerlendirme @rorge £} maermaoun

Kullanicilar kullanicilan ve izinleri yonstin B Exceliglem ‘ + Yeni kullanici olugtur
Tammlamalar - OO
Genel géranim ﬁ
-

Versiyonlar

v Geligmis filt gaster

Takimiar
islemler Kullanici adi % Ad % Soyad ¥ Roller E-posta adresi ¥

Oz Degerlendirme
B iglemler admin admin admin Admin admin@admineutr
Akran Degerlendirma
£ iglemier - S ——
|= Yonsetim v
& iglemier L —

Toplam: 3 I

Al

QOgretim Goravlis

E—
———— Ogretim Gorovlis|

Kullanicilar

Kullarici iglem loglan

Sekil 20. Kullanicilar Sayfasi

Agilan sayfada gerekli bilgiler girildikten sonra Roller sekmesinden “Ogretim Elemani” rolii segilir (Sekil 21)
(Sekil 22). “Kaydet” tusuna basilarak islem tamamlanir. Burada dikkat edilmesi gereken husus “Kullanici
Bilgileri” sekmesinde olan “Rastgele sifre belirle.”, “Hesabi etkinlestirmek icin e-posta gonder.” (Sekil 21)
seceneklerinin otomatik olarak secilmis olmasidir. Bu sekilde kullanilabilmesi icin “Universite Yoneticisi”
tarafindan, “Yonetim=>Ayarlar” sayfasindan “E-posta ayarlar” sekmesine gelip Universite ile ilgili eposta
ayarlarinin yapilmasi gerekmektedir.

Eger bu ayarlar yok ve yukarida belirtilen onay kutululari secili ise; bu ayarlarin onay kutusuna basilarak
“Rastgele sifre belirle” yerine kullaniclya Program yoneticisi tarafindan sifre belirlenir. Sifre
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Karmasikliklari, Program ydneticisinin “Yénetim—>Ayarlar” boliminde bulunan “Giivenlik” boliminden
ayarlanabilir.

Yeni kullanici olustur

Kullaries bilgilori | Rollerf)  Organizasyon birimleri

Titla *

Universite *

Bolum*

E-posta odresi *

Telefon numarasi

Kullanic odi *

Rastgele gifre bl
ilk giriste sifra

Hesobi etiinlagtimak
Aktif

Kilitleme etkin

Sekil 21. Yeni Kullanici Olusturma

Yeni kullanici clugtur

Kullarier bilgileri Rollerg) Organizasyon birimleri

Sekil 22.Yeni Kullaniciya Rol Atama lslemi

3.4.Takim Tanimlama

Program Yoneticisi “Takimlar” sekmesine tiklayarak karsisina gelen sayfada sadece aktif program
degerlendirme déneminde “Oz Degerlendirme Ekibi” ve “Akran Degerlendirme Takimi” olusturabilir.
Sayfada “Takim Olustur” tusuna tiklayarak gerekli bilgiler girilir (Sekil 23) (Sekil 24). Bir ekip/takimin bir
baskan ve birden fazla lyesi olur. “Takim Baskani” ve “Uye” kisminda Takim baskanlari veya iiyelerin
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goriuntilenebilmesi igin 3.2. Bolimiinde anlatildig gibi kullanici olusturulmal ve kullanicilara rol olarak
mutlaka “Ogretim Elemani” rolii verilmelidir.

Takimlar sayfasinda degerlendirme dénemi segildikten sonra o déneme ait “Oz Degerlendirme Ekibi” ve
“Akran Degerlendirme Takimi” goriintilenebilir (Sekil 25).

B UM S = pProgram Degerlendirme Brkey A merlows | B3

L s bt

- =
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Sekil 23. Takim Ana Sayfa

Takim Olugturma

Degerlendirme Donemleri

bahar @

Takim Tipi

Oz Deferlendirme

Takim Bogkani

L]

e

Sekil 24. Takim Olusturma Ekrani
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(%) Frof. Dr Sibel AKSU YILDIRIM lnk]m&:smli Prof. Dr Sibel AKSU YILDIRIM
E Yénetim (I Prof. Or Muzaffer ELMAS

Sekil 25. Takimlarin Gériintiilenmesi



4. Raporun Olusturulmasi

Program Yoneticisinin, aktif olan program degerlendirme dénemi icerisinde belirledigi 6z degerlendirme takimi
baskani ve lyelerinin girecegi sayfadir. Biitlin Gyeler ayni sayfada degisiklik yapabilecek ve kanit gireceklerdir.
Kullanicilar sisteme “Program Kod Adi”, “Kullanict Ad1” ve “Sifre” bilgileri ile gireceklerdir.

4.1.0z Degerlendirme Raporunun Yazimi

Sisteme giris yapilip, aktif program degerlendirme donemi secildikten sonra, “Oz Degerlendirme”
sekmesine tiklanir. Boylece biitlin 6lcutler sayfada listelenir. Kullanici isterse sayfanin listiinde bulunan
“Olcitler” bolimii ile listelenecek dlgiitleri filtreleyebilir.

Sayfadaki olcitlere program ile ilgili gerekli olan cevaplar yazilir. Editére giris yapildiktan sonra “Editor”
icinde bulunan kaydet tusuna basilarak yazilanlar kaydedilir. Ayni zamanda “Durum” sekmesinden gerekli
gorilen durumlardan bir tanesi secilir. Olgiit ile ilgili bilgiler yazilip kaydedildikten sonra gerekli kanitlar
ylklenebilir.

Sayfadaki “Raporu Al” tusu, girilen bilgilerin ve kanitlarin “pdf” formatinda rapor olarak sunulmasini saglar.
Gerekli bltun bilgi girisleri tamamlandiktan sonra “Degerlendirmeyi Tamamla” tusu aracilig ile 6z
degerlendirme yazimi tamamlanmis olur. Tamamlanan 6z degerlendirme igin herhangi bir veri girisi veya
degisikligi yapilamaz. Oz Degerlendirme baslangic ve bitis tarihleri arasinda Rektorliik Yonetici Panelinde
bulunan “Duizeltme/Degistirme” sayfasindan degisiklik yapilabilmesi icin yetki verilebilir (Sekil 26) (Sekil
27).
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Sekil 27. Oz Degerlendirme Tamamlandiktan Sonraki Gériiniim
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4.2.Akran Degerlendirme Raporunun Yazimi

Akran Degerlendirme siireci, 6z degerlendirme siireci ayni isleyise sahiptir. Sisteme giris yapildiginda aktif
program degerlendirme donemi secilip, “Akran Degerlendirme” sekmesine tiklanir. Bdylece biitlin
dlcutler sayfada listelenir. Kullanici isterse sayfanin stiinde bulunan “Olgiitler” bdlimi ile listelenecek
olgitleri filtreleyebilir. Takim Uyeleri sayfada Oz Degerlendirme icin yapilmis olan agiklamalari ve
yuklenmis olan kanitlari inceleyebileceklerdir.

Sayfadaki olgutlere program ile ilgili gerekli olan cevaplar yazilir. Editére giris yapildiktan sonra “Editor”
icinde bulunan kaydet tusuna basilarak yazilanlar kaydedilir. Ayni zamanda “Durum” sekmesinden gerekli
gorilen durumlardan bir tanesi segilir.

Sayfadaki “Raporu Al” tusu, girilen bilgilerin ve kanitlarin “pdf” formatinda rapor olarak sunulmasini saglar.
Gerekli butin bilgi girisleri tamamlandiktan sonra “Degerlendirmeyi Tamamla” tusu araciligi ile akran
degerlendirme yazimi tamamlanmis olur. Tamamlanan akran degerlendirme icin herhangi bir veri girisi
veya degisikligi yapilamaz. Akran Degerlendirme baslangic ve bitis tarihleri arasinda Rektorlik Yonetici
Panelinde bulunan “Dizeltme/Degistirme” sayfasindan degisiklik yapilabilmesi icin yetki verilebilir (Sekil
28) (Sekil 29).
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Sekil 28. Akran Degerlendirme Girisi
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Sekil 29. Akran Dederlendirme Tamamlandiktan Sonraki Goriiniim

*Geri bildirimleriniz i¢in programdegerlendirme@yokak.gov.tr adresine ulasiniz.
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